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สว่นราชการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียง โทร. 054 71845  
 

ที่ นน.1533.301 /   ว.1490                        วนัที่  12 พฤศจิกายน  2568   
 

เรือ่ง  แจ้งเวียนแนวทางการปฏิบัติ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่ 
       รฐัของ หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียง 
 

เรยีน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง /หัวหน้ากลุ่มงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ- 
       ภูเพียง 
                 ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ตาม MOIT 14 โดยใช้แนวทางและเครื ่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสใน การ  
ดำเนินงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนด มุ่งเน้นการประเมินระดับ 
การรับรู ้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ ราชการ  
ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงานเพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการ
ป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการ ใช้ ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของ
เจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคล
กับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไป
ตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 และระเบียบกระทรวงการคลังว่า ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำ
มิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติเก ี่่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันและ
การยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม  
          2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที ่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

          3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

         4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วนจะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืมพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั ้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

                                                          2./ 5. เมือ่ครบกำหนดยืม 



2. 
 

 5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้้ให้ยืมหรือผู้้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 
วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 6. ให้มีการกำกับติดตามผลของการปฏิบัติตามแนวทางเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภท ใช้คงรูปและการ
ยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ฯ โดยกำหนดการรายงานผลตามกรอบแนวทางฯ ปีละ 1 ครั้ง  

 
ในการนี ้ จึงขอให้ท่านและผู้ที ่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบ ให้ผู ้ปฏิบัติงาน 

ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก ี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ ประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป 
และพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเพียง ตามเอกสารที่
แนบนี้  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 
 

 
 


